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Amag ve Kapsam

SAYDAM BELGELENDIRME tarafindan verilen mesleki yeterlilik belgelerinin ve marka/logolarin belgelendirilmis
kisiler veya calistiklari kuruluslar tarafindan yanhs/hatali kullanilmasinin  engellenmesidir. SAYDAM
BELGELENDIRME tarafindan belgelendirilen personelin veya calistiklari kurulusun belge ve logo/marka kullanimi
esnasinda uymalari gereken kural ve esaslari kapsar.

Tanimlar

Uygulama

Belgelendirilmis kisi, SAYDAM BELGELENDIRME’ den mesleki yeterlilik belgesini aldiktan sonra gecerlilik siiresi
boyunca belge kullanim soézlesmesindeki sartlara uymak zorundadir. Belgenin milkiyeti SAYDAM
BELGELENDIRME’ ye aittir. Talep edildiginde iadesi zorunludur.

Belge, belgelendirilmis kisi tarafindan belgelendirme programiile ilgili olarak yeterli oldugunu gosterecek sekilde
kullanilabilir. Yaniltici sekilde, belgelendirme kapsami disinda belgelendirilmis kisinin yeterli oldugunu

gosterecek sekilde kullanilamaz. Belgelendirilmis kisi belge ile ilgili yanlis beyanlarda bulunamaz.

Logo/marka belgelendirilen personelin veya calistiklari kurulusun basili ve elektronik ortamda reklam amach
yayinlarinda, tanitim brosirleri ve is raporlarinda kullanilabilir.

Logo/marka sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanabilirler.

Belgelendirilmis kisi, iletisim ve adres bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda 15 gln icerisinde SAYDAM
BELGELENDIRME’ ye bildirmekle yiikiimludiir.

Logo/markalarin kullanildigi tium vyerlerde, logo/markalarin Griine/hizmete ait olmadigl Uriinliin/hizmetin
Uretiminde calisan personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilir.

Belgelendirilmis kisi belge lizerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.
Logo/marka, web sitemizde belirtilen sekillerde, renklerde, boyutlarda ve beyaz zemin tizerine kullanilabilir.

Logo/marka basili veya elektronik ortamda sayfanin alt veya st kisminda kurulusun logo/markasindan daha
fazla 6ne ¢cikmayacak sekilde kullanilabilir.

Belgeli personel veya calistiklari kurulus, belgenin gecerliligi devam ettigi siirece bu talimat hiikiimlerine uymakla
yuakimliddrler.

Belgelendirilmis kisi, belgenin lizerinde herhangi bir yirtilma,belgesini belge gecerlilik sliresi icinde kaybetmesi,
anlasilmasini engelleyecek tahribat vb. olmasi halinde yeni belge diizenlenmesini talep edebilir. Bu talep uygun
bulunur ise belge yenileme licreti alinarak kaybedilen belge icin Mesleki Yeterlilik Kurumu portal lizerinden
tekrar belge basim talebi yapilir.

Belgenin iptali durumunda belge kullanim hakki sona erer. Gegersiz belge, belgelendirilmis kisi tarafindan 15 (on
bes) giin icerisinde SAYDAM BELGELENDIRME merkezine teslim edilir.
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e Karar Vericinin aldig karar dogrultusunda belgenin askiya alinmasi ya da iptali icin Sinav planlama ve
belgelendirme yéneticisi tarafindan MYK portal dan “iptal” veya “aski” olarak belge gecerlilik durumu degistirilir.
Belge Gecerlilik durumun da gerceklestirilen degisikligin adaya bildirimi Dosya Sorumlusu tarafindan yazilimda
kayith ilgili adayin iletisim bilgilerinden ulasilarak 5 (bes) glin icerisinde yapilir. Sinav planlama ve belgelendirme
yoneticisi tarafindan yazilimda da ilgili adayin belge gecerlilik durumunun degisimi saglanir.

e Belgelendirilmis kisi, belgelendirme sartlarini yerine getirmeye devam etme kapasitesini etkileyebilecek
durumlari 5 is giinii icinde SAYDAM BELGELENDIRME’ ye bildirmelidir.

e Belgeli personel veya ¢alistiklari kurulus, bu talimatla belirtilen sartlari yerine getirmedigi takdirde, belgesi askiya
alinir veya iptal edilir.

e Belgelendirilmis kisi veya calistigi kurulus SAYDAM BELGELENDIRME’nin akredite olmasi durumunda ilgili
akreditasyon kurulusunun (Ornegin; TURKAK R.10.06’daki kurallar) marka kullanim kurallarina ve Mesleki
Yeterlilik Kurumu’ nun marka kullanim kurallarina uymakla yukamladdr.

3.1 TURKAK ve MYK Markalarinin Kullanimi Talimati

MYK Markasinin Kullanimi Talimati

. SAYDAM BELGELENDIRME,MYK markasini kurumca belirlenen usiil,esas ve s6zlesme sartlarina gére kullanir.
. SAYDAM BELGELENDIRME,kendisine emanet edilen markanin tigiincii bir kisi veya kurulus tarafindan yetkisiz
kullanimi engeller.

. SAYDAM BELGELENDIRME,markanin bir Gcilincii kisi ya da kurulus tarafindan yetkisiz olarak kullanildiginin
tespiti halinde 15 (onbes) giin icerisinde mesleki yeterlilik kurumunu bilgilendirir.

. SAYDAM BELGELENDIRME,markanin  kullanildigi  kendi internet sitesinde,reklam,ilan ve yayinlarda
yetkilendirme kapsami agikca belirtilir.

. SAYDAM BELGELENDIRME,markanin belirlenen kurallara aykiri olarak yanhshkla kullanilmasi halinde vakit
gecirmeden dizeltici islem baslatir.

. SAYDAM BELGELENDIRME,yetkilendirmenin iptali durumunda,markayi kullanmaz.Yetkinin askiya alinmasi
durumunda ise aski sliresi boyunca markayi kulllanmaz.

. SAYDAM BELGELENDIRME,kurum dékiimanlarinda belirlenen usiil,esas ve siirelere uyar.

TURKAK Markasinin Kullanimi Talimati

. SAYDAM BELGELENDIRME,Tirkak markasini, akreditasyonunu statiisii hakkinda yanlis anlasilacak sekilde
kullanimina izin vermez.

. SAYDAM BELGELENDIRME,Tiirkak logosunun rehberde belirtilen formatina sadik kalinmasi sarti ile tanitim ve
reklam materyallerinde kullanir.

. SAYDAM BELGELENDIRME,Tiirkak markasini belgelendirme programinin markasi ile iliskili olacak sekilde
kullanir.

. SAYDAM BELGELENDIRME,antetli kagidinda kullanilan Tiirkak markasi kurallara uygun sekilde SAYDAM
BELGELENDIRME logosundan daha 6én planda kullaniimaz.

. SAYDAM BELGELENDIRME,personelinin kartvizitlerinde Tirkak markasi kullaniimaz.Elektronik postalardaki

imzalar da bu kapsama dahildir.
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) SAYDAM BELGELENDIRME, Tiirkak markasi bulunan her malzemeyi kullanim i¢in almadan &nce alacagi malzeme
icin Tlirkak’tan onay alir.

° SAYDAM BELGELENDIRME, Tiirkak markasini reklam amacl olarak hicbir aracinda arac giydirmesi olarak ve
hicbir binada ve bayragin lizerinde reklam amagli kullanmaz.

. SAYDAM BELGELENDIRME,belgelendirme faaliyetlerinin sorumlulugunu Tirkak’in aldigini ima edici sekilde
Tiirkak markasini kullanmaz.

. SAYDAM BELGELENDIRME, Tiirkak markasi iceren her tiirlii belgede akredite edilmis faaliyetlerini belirtir.

. SAYDAM BELGELENDIRME, akreditasyonu iptal edilmesi durumunda,belgelendirmeyi,reklami,promosyonu
vermeyi ve dagitmayi durdurur.

4.0. ilgili Dokiiman

e SB.F.021 Belge Kullanim Sozlesmesi
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